
CARA MENJALANKAN PROGRAM  
  

 

1.  Langkah pertama yaitu file program Surat/ programnya di-copy ke direktory 

C:\AppServ\www 

 

2. Kedua import  file sql yang merupakan database program dari direktory diatas ke 

phpMyAdmin import. Berikut cara import. 

 

3. Kembali ke file Manager, cari file dengan nama Config, kemudian isi database 

sesuai dengan nama database yang kita buat.  



 
4. Setelah file koneksi.php pada MySql/database,  tempat hosting dibuat telah 

berhasil selanjutnya kita mengakses web yang telah dihosting dengan mengakses 

domainya/URL yaitu : gismalukutenggara.site 

 
5.  Selanjutnya setelah masuk ke halaman utama web, Lakukan pengisian username dan 

password untuk Tatausaha atau pimpinan pada menu login. 

 

 

 

 



6.  Proses login pimpinan ke sistem 

 

 
7.  Berikut adalah tampilan halaman pimpinan setelah login 

 

8. Halaman untuk pimpinan melakukan Verifikasi data surat masuk, dan 

mengupdate status surat masuk, berikut merupakan daftar surat masuk yang 

belum diverifikasi. 



 

9. Jika Surat masuk berhasil diupdate statusnya maka akan menampilkan daftar 

surat sesusi dengan status Terverifikasi 

 

 

 



10. Inilah halaman dimana Tatausaha melakukan input data surat masuk dan akan 

menampilkan hasil input pada daftar surat masuk pada bagian kanan halaman 

daftar surat masuk. 

 

11. Halaman input data  Surat keluar, dimana pada menu ini surat keluar 

didaftarkan sesuai atribut surat keluar mulai dari nama instansi, No surat, penerima 

surat, perihal, tujuan, tgl surat, isi surat dan lampiran.

 

 



12. Halaman input data pengajuan surat keluar, surat yang dikeluarkan sesuai 

dengan keperluan sekolah, dan ditunjukan untuk instansi yang hanya akan 

ditentukan oleh sekolah. Surat ini terdiri dari : Nomor surat, Perihal surat dan 

tujuan surat. 

 
13. Berikut adalah halaman Edit data surat Masuk, halaman ini tersedia memlalui 

proses/aksi dengan mengklik icon pencil.  

 
 

14. Berikut merupakan halaman dimana halaman ini digunakan oleh bagian 

tatausaha maupun pimpinan dalam melihat surat berdasarkan priode/waktu 



sueat tersebut telah diterim atau sebaliknya diberikan( keluar) 

 

 
 

 


