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BAB II
LANDASAN TEORI

2.1 Sekilas tentang Badan Pepustakaan Dan Arsip Daerah Propinsi D.IY

Perpustakaan ini berdiri untuk memenuhi minat dari masyarakat Yogyakarta yang butuh akan informasi. Perpustakaan ini merupakan perpustakaan umum yang melayani antara lain pelajar SLTA/mahasiswa, karyawan dan masyarakat umum. Fasilitas yang tersedia :

· Layanan sirkulasi

· Layayan Ruang baca

· Layanan Referensi

· Layanan Universitas Terbuka

· Layanan Audio Visual

· Layanan koleksi langka

· Layanan Bimbingan Pembaca

· Layanan Warung Informasi Teknologi (Warintek)

· Layanan Foto Copy

· Layanan ekstensi :

· Layanan Perpustakaan Keliling
· Layanan Paket Buku

· Layanan Terpusat Perpustakaan Sekolah (LTPS)

· Layanan Terpadu Perpustakaan Lembaga Pemasyarakatan (LTPLP)

Koleksi : Semua Subyek kecuali Bahasa, Sastra dan Seni.
2.2 Sistem komputer pendukung
2.2.1 Sistem perangkat keras

Sistem perangkat keras yang digunakan adalah untuk memasukkan data, mengolah data dan menghasilkan keluaran (output) sesuai dengan data yang dimasukkan dan diolah. Perangkat keras sangat mempengaruhi daya kerja suatu sistem, semakin baik hardware yang digunakan semakin optimal pula kemampuan yang dihasilkan untuk mengolah data sehingga dihasilkan keluaran (output) yang berupa informasi dalam bentuk laporan atau dokumen.


Adapun sistem perangkat keras yang digunakan untuk menjalankan sistem informasi peminjaman buku Badan Perpustakaan Dan Arsip Daerah Propinsi D.I.Y adalah sebagai berikut :
· Komputer Pentium III 550 Mhz

· VGA Card 32 Mb

· RAM 128 Mb

· Harddisk berkapasitas 20 Gb

· CD ROM ASUS 40 X

· Disk Drive 1,44 Mb

· Keyboard, Mouse

· Printer Canon seri Bjc 1000SP sebagai alat cetak

2.2.2 Sistem perangkat lunak

Sistem perangkat lunak merupakan kumpulan satu atau lebih program data yang saling berhubungan dan ketergantungan untuk membentuk suatu program yang berfungsi untuk membentuk suatu program yang mengoptimalkan kerja sistem komputer. Perangkat lunak akan mengatur mesin komputer untuk melaksanakan instruksi-instruksi dengan ketentuan yang telah dibuat oleh manusia sebagai operator sistem komputer. Software yang dipilih untuk menjalankan sistem informasi peminjaman buku Badan Perpustakaan Dan Arsip Daerah Propinsi D.I.Y ada beberapa antara lain :
· Perangkat aplikasi, dalam merancang sistem informasi peminjaman buku perpustakaan menggunakan program aplikasi Delphi 5.

· Sistem operasi (operating system), sebagai dasar sistem komputer. Sistem operasi yang digunakan di Badan Perpustakaan Dan Arsip Daerah Propinsi D.I.Y adalah sistem operasi Windows 98.

2.3 Sistem yang berjalan saat ini

Pelayanan dan fasilitas yang diberikan oleh perpustakaan diharapkan pengguna ataupun anggota perpustakaan akan semakin meningkat. Untuk itu dibutuhkan perbaikan-perbaikan, diantaranya perbaikan dalam pelayanan jasa perpustakaan. Untuk melakukan perbaikan-perbaikan tersebut, sistem informasi merupakan salah satu pilihan yang dapat diterapkan untuk menangani masalah-masalah yang selama ini terjadi, antara lain adalah lambatnya dalam pelayanan peminjaman ataupun pengembalian buku, hal ini dikarenakan peminjam berjumlah banyak, sehingga membutuhkan waktu yang lama untuk mencari data pada waktu transaksi.

Sistem kerja yang diterapkan adalah memasukkan berbagai masukan (input) yang ada, diantaranya pemasukan data buku, data anggota serta data petugas. Kemudian proses atau transaksi berupa peminjaman maupun pengembalian, adapun keluaran (output) yang berupa laporan yang dihasilkan dari pengolahan diantaranya laporan daftar jenis buku, laporan daftar semua buku, laporan daftar inventaris buku, laporan daftar anggota secara keseluruhan, daftar anggota perpekerjaan, laporan daftar petugas perpustakaan, laporan peminjaman perperiode, laporan peminjaman peranggota, laporan data anggota yang belum mengembalikan dan laporan pendapatan denda perperiode. Kemudian mekanisme yng akan diterapkan akan dijelaskan dibawah ini, dari masukan (input) kemudian  proses dan sampai pada keluaran (output).
· Masukan (input)
Untuk masukan (input) ada 3, yaitu :

1. Input data buku yang terdiri dari :

a. Data jenis buku yang berisi kode jenis dan jenis buku.
b. Data buku yang berisi kode buku, kode jenis, judul buku, pengarang, penerbit, tahun terbit, edisi, ISBN, bahasa, tebal halaman dan jumlah buku.

c. Data inventaris buku yang berisi nomor inventaris, kode buku, tanggal inventaris dan asal buku.

2. Input data anggota yang berisi nomor anggota, nama anggota, jenis kelamin, pekerjaan dan alamat.

3. Input data petugas yang berisi kode petugas, nama petugas, alamat dan NIP.

· Proses
Pada bagian ini merupakan inti kerja dari sistem perpustakaan. Disini akan terjadi peminjaman maupun pengembalian oleh anggota perpustakaan. Data yang dimasukkan pada proses antara lain :

· Data peminjaman berisi nomor pinjam, nomor anggota, nomor inventaris, tanggal pinjam. Untuk nama anggota, judul buku, pengarang, tanggal kembali, petugas akan muncul secara otomatis. 

· Data pengembalian dengan mengisikan nomor pinjam, maka nomor anggota, nama anggota tanggal kembali, tanggal harus kembali telat, denda, petugas dan table peminjaman akan tampil secara otomatis, table peminjaman berisi nomor inventaris, judul buku, pengarang. 
· Keluaran (output)
Keluaran (output) yang dihasilkan berupa laporan data jenis buku, laporan data buku, laporan data anggota, laporan data petugas, laporan peminjaman, laporan pengembalian dan laporan denda.

2.4 Sistem pelayanan
Badan Perpustakaan Dan Arsip Daerah Propinsi D.I.Y terbuka untuk umum, oleh karena itu untuk pelayanan dilakukan kepada siapa saja baik anggota maupun bukan. Sedangkan untuk peminjaman hanya bisa dilakukan oleh orang yang telah terdaftar sebagai anggota (dengan masa keanggotaan 1 tahun menurut tahun ajaran). Syarat-syarat menjadi anggota :
· Mengisi formulir

· Pelajar SLTA/Mahasiswa atas tanggungan Kepala Sekolah/Dekan Fakultas

· Karyawan atas tanggungan Pimpinan Instasi/Kantor (baru DIY)

· Masyarakat umum atas tanggungan Luran (baru kota Yogyakarta dengan bukti KTP)

· Menyerahkan 3 (tiga) buah pas foto ukuran 3x3 cm.


Untuk pengguna jasa perpustakaan diberikan tata tertib, hal ini dimaksudkan demi ketertiban di ruang perpustakaan. Tata tertib yang diterapkan adalah :
1. Setiap pengunjung harus mengisi buku tamu, untuk menjaga ketenangan, saling menghormati sesame pengunjung dan petugas perpustakaan.
2. Hanya diperkenankan membawa kertas catatan.
3. Dilarang membawa tas atau sejenisnya. Untuk itu telah disediakan tempat untuk penitipan.
4. Berpakaian sopan.
5. Dilarang merokok dan makan minum.

Aturan lain adalah ketentuan dalam peminjaman, sebagai berikut :

1. Anggota perpustakaan dapat meminjam koleksi maksimum 2 (dua) eksemplar.

2. Waktu peminjaman 1 minggu dan dapat diperpanjang dua kali.

3. Kartu pinjam tidak boleh dipergunakan orang lain.

4. Peminjam yang terlambat mengembalikan buku dikenakan denda Rp. 100,-/hari/buku.

5. Bagi yang melanggar ketentuan tersebut tanggung jawab pada Pemilik Kartu.[image: image1.png]



PAGE  

