
Cara Menjalankan Program 

Pada penelitian ini terdapat empat user yang digunakan untuk melakukan 

perhitungan PBB dan BPHTB, yaitu bagian pendataan, bagian penetapan, bagian 

kepala dinas dan bagian admin. Adapun cara-cara untuk menjalankan program 

dari masing-masing user adalah sebagai berikut : 

1. Bagian Pendataan 

a. Akses URL aplikasipajak.atwebpages.com pada browser dan isikan 

kolom username = Bagian Pendataan dan password = pendataan kemudian 

klik tombol login. Bagian pendataan ini memiliki hak akses untuk 

menambah maupun mengedit data yang berkaitan dengan wajib pajak. 

 

b. Selanjutnya akan muncul tampilan halaman utama 

 



c. Pilih PBB untuk menambahkan atau mengedit data wajib pajak, objek 

pajak, detail objek pajak dan perhitungan PBB. Klik tombol home di pojok 

kanan atas untuk kembali ke halaman utama. Pilih menu input data untuk 

menambahkan data. 

 

d. Pilih menu edit data untuk mengedit data wajib pajak, objek pajak, 

atau detail objek pajak 

 

e. Pilih menu hitung PBB untuk menghitung PBB terutang 

 

f. Pilih NOP kemudian klik tombol cari maka akan muncul rincian objek 

pajak yang dimiliki oleh NOP tersebut, selanjutnya klik tombol hitung pbb 

untuk menghitung secara otomatis PBB terutang. 



 

g. Klik simpan untuk menyimpan perhitungan PBB diatas. 

 

h. Pilih menu laporan PBB untuk melihat SPPT PBB 

 



i. Pilih NPWP yang akan dibuat SPPT PBB 

 

j. Selanjutnya klik tombol lihat dan tombol cetak. 

 

k. Pilih BPHTB untuk menambahkan atau mengedit data perhitungan 

BPHTB. 



 

l. Pilih NOP yang akan dihitung 

 

m. Selanjutya klik tombol cari dan tombol hitung bphtb. Kemudian pilih 

dasar pengenaan. 

 

 

 



2. Bagian Penetapan 

a. Akses URL aplikasipajak.atwebpages.com pada browser dan isikan kolom 

username = Bagian Penetapan dan password = penetapan kemudian klik 

tombol login. Bagian penetapan ini memiliki hak akses untuk menambah 

maupun mengedit data yang berkaitan dengan ketetapan pajak. 

 

b. Selanjutnya akan muncul tampilan halaman utama 

 

c. Pilih PBB untuk menambahkan atau mengedit data tanggal jatuh tempo, 

klasifikasi, tarif PBB, jenis bangunan dan stimulus. Klik tombol home di 

pojok kanan atas untuk kembali ke halaman utama. Pilih menu input data 

untuk menambahkan data. 



 

d. Pilih menu edit data untuk mengedit data tanggal jatuh tempo, klasifikasi, 

tarif PBB, jenis bangunan dan stimulus. 

 

e. Klik tombol home di pojok kanan atas untuk kembali ke halaman utama 

dan pilih BPHTB untuk masuk ke dalam menu BPHTB, pilih menu input 

data untuk memasukkan data NPOPTKP dan tarif BPHTB. 

 

f. Pilih menu edit data untuk mengedit data NPOPTKP dan tarif BPHTB 

 



3. Bagian Kepala Dinas 

a. Akses URL aplikasipajak.atwebpages.com pada browser dan isikan kolom 

username = Kepala Dinas dan password = pimpinan kemudian klik tombol 

login. Bagian kepala dinas ini memiliki hak akses untuk melihat laporan PBB 

maupu BPHTB. 

 

b. Selanjutnya akan muncul tampilan halaman utama 

 

c. pilih menu data PBB untuk melihat semua data. 



 

g. Pilih menu laporan PBB untuk melihat semua laporan PBB 

 

h. Klik tombol home di pojok kanan atas untuk kembali ke halaman utama 

dan pilih BPHTB untuk masuk ke dalam menu BPHTB, pilih menu 

informasi untuk melihat semua informasi NPOPTKP, tarif BPHTB dan 

perhitungan BPHTB. 

 

i. Pilih menu laporan BPHTB per NOP untuk melihat keseluruhan laporan. 



 

4. Bagian Admin 

a. Akses URL aplikasipajak.atwebpages.com pada browser dan isikan 

kolom username = admin dan password = luzianadewi kemudian klik 

tombol login. Bagian admin ini memiliki hak akses penuh untuk 

menambah, mengedit, maupun melakukan perhitungan PBB dan 

BPHTB. 

 

b. Selanjutnya akan muncul tampilan halaman tambah atau edit user 

 



c. Pilih masuk aplikasi 

 

d. Pilih PBB dan pilih menu input data untuk menginputkan semua data, 

menu edit untuk mengedit semua data, menu hitung untuk menghitung 

PBB, menu data PBB untuk melihat data, menu laporan untuk melihat 

semua laporan. Sama halnya apabila masuk ke dalam aplikasi BPHTB, 

bagian admin bebas untuk melihat semua menu yang ada. 

 

 

 


