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BAB II

LANDASAN TEORI

2.1
Tinjauan Umum

SMK Budi Utomo 2 merupakan sekolah kejuruan swasta yang berdiri pada tahun 1987. SMK Budi Utomo berada dibawah badan penyelenggara yaitu Yayasan Pendidikan Budi Utomo dengan nomor statistik 324-120-211-014. Bidang keahlian yang ada diantaranya teknik mesin, teknik mesin perkakas,teknik mekanik otomotif. Luas bangunan keseluruhan 2500 m2 terdiri dari 22 ruang, untuk ruang belajar, bengkel, Lab.elektronik, kantin serta masjid.
2.2 Struktur Organisasi

Struktur organisasi tentang kewajiban serta kekuasaan dari masing-masing untuk mencapai tujuan yang telah ditetapkan. Gambaran struktur organisasi yang terdapat di SMK Budi Utomo 2 Way Jepara adalah sebagai berikut :

1. Kepala Sekolah
2. Wakil Kepala Sekolah

3. Kepala Bagian Tata Usaha

4. Wakabid Kurikulum

5. Wakabid Kesiswaan

6. Koordinator

7. Bendahara

8. Administrasi Siswa

9. Wali Kelas

10. Instruktur teknik

11. Guru

12. Siswa
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gambar 2.1 Struktur Organisasi
2.3 Ketetapan – ketetapan yang berkaitan dengan penerimaan gaji.

Sistem penggajian di SMK Budi Utomo 2 Way Jepara masih dilakukan secara manual. Dimana pegawai yang bertugas menghitung gaji dalam melakukan perhitungan gaji yang dihitung terlebih dahulu satu per satu secara manual, kemudian hasilnya dimasukkan ke dalam computer dengan menggunakan MSWord atau MSExel yang kemudian dicetak menjadi suatu blanko gaji.

Pada saat pegawai mengambil gaji pada awal bulan setiap pegawai diwajibkan bertanda tangan ke dalam blanko gaji tersebut sebagai bukti bahwa pegawai tersebut telah mengambil gajinya. Untuk menyusun laporan–laporan keuangan khususnya penggajian dibutuhkan proses–proses yang cukup panjang dan untuk tiap-tiap laporan memerlukan data yang berbeda-beda antara satu dengan yang lain.
Proses perhitungan gaji total pegawai meliputi gaji pokok dan tunjangan. Perhitungan secara rinci dari gaji bersih yang diterima setiap pegawai adalah sebagai berikut :

1. Tunjangan 
Tunjangan dibagi menjadi dua yaitu :

a) Tunjangan jabatan 

Adalah tunjangan yang diberikan kepada pegawai yang memegang jabatan tertentu yang menunjukkan tugas, tanggung jawab, wewenang dan hak seorang sebagai pegawai dalam memimpin suatu organisasi atau lembaga.seperti kepala sekolah, wakil kepala sekolah dan kepala bagian tata usaha.
Kepala sekolah

:  300.000

Wakil kepala sekolah

:  250.000

Kepala Tata Usaha

:  200.000

b) Tunjangan Fungsional

Adalah tunjangan yang diberikan kepada guru atau karyawan sesuai dengan fungsinya dalam suatu organisasi atau lembaga. Tunjangan fungsional ditetapkan berdasarkan golongan pegawai (tabel terlampir di tabel gaji pokok).
2. Gaji Pokok
Besarnya gaji pokok yang diterima pegawai ditentukan menurut golongan dan masa kerja pegawai tersebut. Dimana besarnya gaji pokok yang diterima pegawai menurut golongan dan masa kerja yang diatur oleh yayasan.

Adapun tabel gaji pokok dan tunjangan fungsional tersebut adalah sebagai berikut :

Tabel 2.1 Gaji Pokok 

	Golongan
	Masakerja
	Tunjangan Fungsional
	Gaji pokok

	IA
	0-5 tahun
	100.000
	400.000

	IB
	6-10 tahun
	125.000
	500.000

	IC
	>10 tahun
	150.000
	600.000

	IIA
	0-5 tahun
	125.000
	500.000

	IIB
	6-10 tahun
	150.000
	600.000

	IIC
	>10 tahun
	175.000
	700.000

	IIIA
	0-5 tahun
	150.000
	600.000

	IIIB
	6-10 tahun
	175.000
	700.000

	IIIC
	>10 tahun
	200.000
	800.000

	IVA
	0-5 tahun
	175.000
	700.000

	IVB
	6-10 tahun
	200.000
	800.000

	IVC
	> 10 tahun
	225.000
	900.000



Keterangan :
Gol. I
  untuk lulusan SMU



Gol. II   untuk lulusan Diploma tiga




Gol. III
  untuk lulusan S1




Gol. IV  untuk lulusan S2

3. Gaji Bersih
Gaji yang diterima oleh guru dan karyawan setiap bulannya dengan perhitungan sebagai berikut : Gaji Bersih  =  Gaji Pokok + Tunjangan Fungsional + Tunjangan Jabatan.
2.4
Studi Kasus 

1. Ibu Muflikah bekerja sebagai staf tata usaha golongan IA dengan masa kerja 4 tahun. Hitung gaji bersih ?

Jawab :


Gaji Pokok



: 400.000


Tunjangan Fungsional


: 100.000
+

Gaji Bersih




: 500.000
2. Pak Sugiran bekerja sebagai guru dengan golongan IIB masa kerja 6 tahun. Hitung Gaji Pokok ?

Jawab
:

Gaji Pokok



: 600.000


Tunjangan Fungsional


: 150.000
+

Gaji Bersih




: 750.000

3. Pak Agung menjabat sebagai kepala sekolah dengan golongan IVB masa kerja 10 tahun. Hitung Gaji Pokok ?
Jawab
:


Gaji pokok



: 800.000


Tunjangan Fungsional


: 200.000

Tunjangan Jabatan


: 300.000
+

Gaji Bersih




: 1.300.000


4. Pak Heru menjabat sebagai kepala Bagian Tata Usaha dengan golongan IVA masa kerja 4 tahun.Hitung Gaji pokok?
Jawab
:


Gaji pokok



: 700.000


Tunjangan Fungsional


: 175.000

Tunjangan Jabatan


: 200.000
+

Gaji Bersih




: 1.075.000

2.5
Basis Data 

Basis data adalah kumpulan file-file yang mempunyai kaitan antar satu file dengan file yang lain sehingga membentuk suatu bangunan data untuk menginformasikan suatu perusahaan atau instansi dalam batasan tertentu.

Suatu sistem basis data terdiri dari empat komponen yaitu :

1. Data yang secara fisik menyimpan informasi-informasi 

2. Database management Sistem (DBMS) yaitu perangkat lunak yang mengelola basis data.
3. Data Description Language (DDL) dan Data Manipulation Language (DML) yaitu bahasa basis data yang berfungsi utnuk mendeskripsikan data ke DBMS, dan juga memberi fasilitas untuk perubahan, pemeliharaan, pengolahan basis data.
4. Program Aplikasi yang memudahkan pengguna akhir untuk menggunakan data dan mendapatkannya sebagai informasi yang sesuai.

2.6 Microsoft Access
Microsoft access adalah paket program DBMS yang menyediakan banyak fasilitas kemudahan cara pengoperasionalannya. Karena banyak kemudahan untuk mengoperasionalkan dan bisa diakses oleh kebanyakan paket-paket program maupun bahasa pemrograman, maka banyak sekali para user yang menggunakannya. Tidak hanya itu saja, Microsoft access juga bisa dikelola oleh bahasa pemrograman client/server.
2.6.1
Mengenal Elemen Dasar Jendela Kerja Access

Elemen dasar dari jendela kerja access yang perlu kita ketahui diantaranya seperti gambar 2.2:
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Gambar 2.2 Elemen Dasar Jendela Kerja Access
a) Menu Bar berisi barisan perintah berupa menu, seperti menu File, Edit, View, Insert, Tools, Windows dan Help.

b) Task Pane, berupa jendela yang ditampilkan disebelah kanan jendela kerja access yang akan membantu kita pada saat menyunting (mengedit) database. Jendela Task Pane akan tampil secara otomatis dan isinya akan menyesuaikan dengan pekerjaan yang sedang kita lakukan atau kita dapat memilih dan menampilkan sendiri isi Task Pane sesuai kebutuhan, pilihan tersebut di antaranya New Document, Clipboard dan Search.
c) Toolbars, berisi tombol-tombol yang digunakan untuk menjalankan suatu perintah dengan cepat dan mudah, terutama untuk perintah-perintah yang sering kita gunakan.
d) Obyek database, berisi pilihan yang ingin kita gunakan pilihan-pilihannya di antaranya Tables, Queries, Forms, Reports, Pages, Macros dan lain sebagainya.
e) Jendela Database, menampilkan file database yang sedang aktif, lengkap dengan seluruh obyek databasenya.

2.7 
Sekilas tentang Visual Basic 6.0
Untuk menggunakan Visual Basic sebagai program visual, kita harus terlebih dahulu masuk dalam integrated Development Environment atau IDE, karena IDE ini menghubungkan beberapa fungsi, seperti editing, compiling, dan debugging dengan cara yang umum digunakan. Tampilan utama dari IDE Visual Basic adalah seperti berikut :
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Gambar 2.3   Tampilan IDE Visual Basic 6.0
2.7.1
Mengenal Elemen Intregated Development Environment
Elemen-elemen IDE yang terdapat dalam Visual Basic 6.0 antara lain adalah: 

· Menu Bar

· Toolbar

· Toolbox

· Window Project Explorer

· Window Properties

· Object Browser

· Form Designer
· Window Code Editor
a) Menu Bar

Secara default, menu bar memiliki pilihan antara lain : File, Edit, View, Run, Tools, Add-Ins, Windows dan Help. Selain itu, sehubungan dengan pemrograman, terdapat menu yang bisa diakses, misalnya Project, Format, atau Debug.
b) Toolbar

Fasilitas ini dapat mempercepat pengaksesan perintah-perintah yang ada dalam pemrograman. Kita dapat menggunakan tombol-tombol dalam toolbar ini untuk melakukan perintah tertentu.

c) Toolbox
Toolbox adalah sebuah window yang berisi tombol-tombol control yang akan kita gunakan untuk mendesain atau membuat sebuah form atau report. Selain tombol control standart, kita juga dapat mendefinisikan atau menambah sendiri tombol control yang lain.
d) Window Project Explorer
Window inimenampilkan daftar form, serta objek lain yang ada dalam project yang aktif. Sebuah project merupakan sekumpulan file yang kita gunakan untuk membangun aplikasi.

e) Window Properties

Window ini dapat kita gunakan untuk mengatur property sebuah objek atau control yang kita pilih. Sebuah property merupakan karakteristik objek, seperti size, caption, atau color.
f) Object Browser
Objek browser merupakan daftar objek yang ada dalam project yang aktif. Kita dapat menggunakan objek browser untuk menampilkan objek yang ada dalam Visual Basic dan aplikasi lain.

g) Form Designer

Yaitu sebuah window yang dapat kita gunakan untuk mengatur tampilan aplikasi yang kita susun atau dengan kata lain sebagai tempat untuk mendesain sebuah form. Dalam form ini kita dapat menambahkan control grafik dan gambar ke dalam form pada posisi yang kita inginkan.


h) Window Code Editor

Yaitu sebuah tampilan window yang digunakan untuk memasukkan kode aplikasi. Window code editor ini digunakan untuk mendefinisikan kode-kode form atau kode database dalam sebuah aplikasi.
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