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Cara Menggunakan Aplikasi

1. Klik dua kali pada shortcut yang telah terpasang pada dekstop, maka akan ditampilkan layar utama Sistem Pengolahan Data Pengiriman Barang Di PT. Citra Van Titipan Kilat (TIKI) Cabang Yogyakarta. 

2. Pada layar tersebut akan ditampilkan 3 menu, yaitu menu Input Data untuk menginputkan data, menu Proses untuk melakukan transaksi penerimaan dan pengiriman barang, dan menu Laporan untuk menampilkan laporan-laporan.

3. Untuk menginputkan data pegawai, pilih sub menu Input Data Pegawai. Klik tombol Tambah untuk menginputkan data baru atau ketikkan kode pegawai jika ingin melakukan pengubahan data. Klik tombol Simpan untuk menyimpan data, Tombol Hapus untuk menghapus data, atau tombol Batal untuk membatalkan pengisian data pegawai.

4. Untuk menginputkan data Propinsi, pilih sub menu Input Data Propinsi. Klik tombol Tambah untuk menginputkan data baru atau ketikkan kode Propinsi jika ingin melakukan pengubahan data. Klik tombol Simpan untuk menyimpan data, Tombol Hapus untuk menghapus data, atau tombol Batal untuk membatalkan pengisian data Propinsi.

5. Untuk menginputkan data Kota, pilih sub menu Input Data Kota. Ketikkan kode Kota, jika data ada maka dianggap melakukan perubahan data. Klik tombol Simpan untuk menyimpan data, Tombol Hapus untuk menghapus data, tombol Batal untuk membatalkan pengisian data Kota.

6. Untuk menginputkan data Layanan, pilih sub menu Input Data Layanan. Ketikkan kode Layanan, jika data ada maka dianggap melakukan perubahan data. Klik tombol Simpan untuk menyimpan data, Tombol Hapus untuk menghapus data, tombol Batal untuk membatalkan pengisian data Layanan.

7. Untuk menginputkan data Tarif, pilih sub menu Input Data Tarif. Klik tombol Tambah untuk menginputkan data baru atau ketikkan kode tarif jika ingin melakukan pengubahan data. Klik tombol Simpan untuk menyimpan data, Tombol Hapus untuk menghapus data, atau tombol Batal untuk membatalkan pengisian data tarif.

8.  Untuk melakukan transaksi penerimaan barang, pilih menu Proses Penerimaan Barang. Maka akan ditampilkan form untuk menginputkan kode pegawai. Jika kode yang diinputkan tidak ada, maka form penerimaan barang tidak akan ditampilkan. Pada form penerimaan barang, pilih Kota tujuan pengiriman kemudian layanan pengirimannya. Setelah itu, inputkan berat pengiriman. Jika barang yang dikirim adalah motor, tekan tombol F7 pada keyboard untuk memilih jenis dan berat motor. Setelah itu isikan data barang, nama penerima, alamat penerima, nama perusahaan, nomor telpon penerima, dan lain-lain. Untuk menentukan premi asuransi dari barang yang dikirim, tekan tombol F7 pada keyboard untuk memilih jenis preminya. Klik tombol Simpan untuk menyimpan hasil transaksi, atau tombol Batal untuk membatalkan transaksi penerimaan barang.

9. Untuk melakukan transaksi pengiriman barang, pilih sub menu Proses Pengiriman Barang. Pilih jenis layanan pada combo layanan, kemudian inputkan nomor nota barang yang akan dikirim. Nota tidak dapat diinputkan jika nomor nota tidak ada, atau barang dengan nomor nota tersebut sudah dikirim, atau barang tersebut tidak dapat dikirim hari ini karena transaksi penerimaan barang tersebut lewat dari jam 2 siang, atau kapasitas penerimaan lebih dari 50 Kg. Jika barang yang dikirim hanya satu seperti motor, maka kapasitas pengiriman boleh melebihi 50 Kg. Klik tombol Simpan untuk menyimpan data pengiriman barang, tombol Batal untuk membatalkan pengiriman barang.

10. Untuk menampilkan laporan layanan, pilih sub menu Laporan Daftar Layanan.

11. Untuk menampilkan laporan layanan, pilih sub menu Laporan Daftar Layanan.

12. Untuk menampilkan laporan Pegawai, pilih sub menu Laporan Daftar Pegawai.

13. Untuk menampilkan laporan Kota, pilih sub menu Laporan Daftar Seluruh Kota.

14. Untuk menampilkan laporan Kota berdasarkan Propinsi-nya, pilih sub menu Laporan Daftar Seluruh Kota Per-Propinsi. Maka akan ditampilkan form untuk memilih nama propinsi. Setelah menginputkan nama Propinsi, maka akan ditampilkan data Kota yang memiliki nama Propinsi tersebut.

15. Untuk menampilkan laporan tarif, pilih sub menu Laporan Daftar Tarif.

16. untuk menampilkan laporan tarif per-Kota, pilih sub menu Laporan Daftar Tarif Per-Kota. Maka akan ditampilkan form untuk memilih nama Kota. Setelah menginputkan nama Kota, maka akan ditampilkan data Tarif yang memiliki nama Kota tersebut

17. Untuk menampilkan data penerimaan barang berdasarkan periode tertentu, pilih sub menu Laporan Daftar Penerimaan Barang Per-Periode. Maka akan ditampilkan form untuk memilih tanggal awal dan tanggal akhir periode. Setelah itu, akan ditampilkan data penerimaan barang yang transaksinya dilakukan pada periode tersebut.

18. Untuk menampilkan data penerimaan barang per-layanan, pilih sub menu Laporan Daftar Penerimaan Barang Per-Layanan. Maka akan ditampilkan form untuk memilih jenis layanan. Setelah itu, akan ditampilkan data penerimaan barang yang memiliki nama layanan tersebut.

19.  Untuk menampilkan data pengiriman  barang berdasarkan periode tertentu, pilih sub menu Laporan Daftar pengiriman Barang Per-Periode. Maka akan ditampilkan form untuk memilih tanggal awal dan tanggal akhir periode. Setelah itu, akan ditampilkan data pengiriman barang yang pengirimannya dilakukan pada periode tersebut.

20. Untuk menampilkan data pengiriman barang per-layanan, pilih sub menu Laporan Daftar pengiriman Barang Per-Layanan. Maka akan ditampilkan form untuk memilih jenis layanan. Setelah itu, akan ditampilkan data pengiriman barang yang memiliki nama layanan tersebut.

