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CARA MENGGUNAKAN APLIKASI

1. Untuk mulai menjalankan program ini adalah dengan mengklik shortcut bertuliskan ‘SiPerpust’ yang berada didalam direktori dimana program aplikasi diinstall.

2. Pada saat pertama kali program dijalankan akan muncul form login untuk memasukkan user dan password, maka isikan user dan password kemudian klik tombol OK.
3. Didalam Jendela Utama program terdapat 6 menu utama yaitu File, Transaksi, Tools, Laporan, Informasi, dan Login. Yang mana pada menu File terdapat 4 sub menu yaitu: Data Anggota, Data Buku Koleksi, Data Inventaris Buku, dan Data Kategori. Sedangkan pada menu Transaksi terdapat 2 buah submenu yaitu: Transaksi Peminjaman Buku, dan Transaksi Pengembalian buku. Selanjutnya pada menu Tools terdapat 2 submenu, yaitu: pencarian data dan backup database. Pada menu laporan terdiri dari 7 form untuk memproses laporan, yaitu: Laporan Data Anggota, Laporan Data Buku koleksi, Laporan Data Inventaris buku, Laporan Data Kategori buku, Laporan Data Peminjaman buku, Laporan Data Pengembalian buku, dan Laporan Data Pendapatan denda. Lalu pada menu informasi terdapat 2 buah submenu, yaitu : submenu informasi tentang program (about program) dan informasi tentang programmer (about me).

4. Di bagian kiri atas form, tepatnya dibawah menubar terdapat ToolBar yang berisi 10 buah icon shortcut menuju menu-menu program yang telah disebutkan diatas.

5. Untuk menginputkan data anggota, klik menu File dan pilih submenu data anggota. Maka akan muncul form data anggota. Selanjutnya pilih menu tombol jenis operasi (tambah data, ubah data, hapus data). Jika ingin menambah data anggota, maka klik tombol TAMBAH. Nomor Anggota Perpustakaan akan bertambah secara otomatis, sehingga user tinggal menginputkan data-data lain yang berada dibawahnya. Setelah selesai klik tombol SIMPAN untuk menyimpan data anggota yang baru saja diinputkan. Apabila ingin mengubah data anggota, maka klik menu tombol operasi UBAH. Selanjutnya masukkan data NAP dan klik tombol Cek untuk mengecek record data tersebut. Jika record data yang akan diubah sudah ditemukan, maka langsung saja lakukan pengeditan pada data-data yang hendak diubah dan klik tombol UPDATE untuk menyimpan hasil pengeditan. Dan jika ingin menghapus data anggota, maka pilih dahulu menu tombol HAPUS. Selanjutnya dengan cara yang sama, tentukan data anggota yang akan dihapus. Jika sudah ditentukan, dicek, dan ditemukan, maka klik tombol HAPUS.

6. Untuk menginputkan data buku, klik menu File dan pilih submenu data buku. Maka akan muncul form data buku dengan 4 tombol yang aktif, yaitu: 3 tombol jenis operasi (tambah data, ubah data, hapus data) dan 1 tombol KELUAR. Jika ingin menambah data buku, maka klik tombol TAMBAH. Kode buku dikosongkan saja terlebih dahulu, isikan saja dahulu data-data lain yang berada dibawahnya. Setelah semua data-data tersebut (selain data kode buku) telah terisi, maka klik tombol Kodekan untuk membuat kode buku. Jika kode belum sesuai dengan keinginan, maka lakukan pengubahan. Setelah itu klik tombol SIMPAN untuk menyimpan data buku yang baru saja diinputkan. Apabila ingin mengubah data buku, maka klik menu tombol operasi UBAH. Selanjutnya masukkan data kodebuku dan klik tombol Cek untuk mengecek record data tersebut. Jika record data buku yang akan diubah sudah ditemukan, maka langsung saja lakukan pengeditan pada data-data yang hendak diubah dan klik tombol UPDATE untuk menyimpan hasil pengeditan. Dan jika ingin menghapus data buku, maka pilih dahulu menu tombol HAPUS. Selanjutnya dengan cara yang sama, tentukan data buku yang akan dihapus. Jika sudah ditentukan, dicek, dan ditemukan, maka klik tombol HAPUS.

7. Submenu Data Inventaris adalah berguna untuk menampilkan form inventaris buku, yang berfungsi untuk menginputkan data inventaris buku koleksi. Prinsip penginputan data inventaris buku koleksi adalah dengan menginputkan data buku koleksi perpustakaan yang bersangkutan terlebih dahulu pada form buku koleksi. Karena sebenarnya inventaris buku adalah merupakan bentuk konkret / fisik dari data buku koleksi. Jika ingin memasukkan / menambah data inventaris baru, maka langkah yang pertama adalah menentukan data buku koleksi yang akan ditambah jumlah inventarisnya. Isikan kode buku lalu klik tombol Cek, dan jika data koleksi buku ditemukan, maka data judul dan sebagainya akan muncul dibawahnya. Selanjutnya pilih menu lewat 3 tombol yang aktif (TAMBAH, UBAH, dan HAPUS). Jika ingin menambah data inventaris maka klik TAMBAH, lalu secara otomatis nomor inventaris telah terkodekan dan user tinggal mengisikan data-data dibawahnya saja. Jika sudah selesai, maka klik tombol SIMPAN. Selanjutnya jika ingin mengubah data inventaris, maka pilih tombol UBAH. Tentukan data nomor inventaris yang akan diubah, kemudian klik tombol Cek untuk mengecek record dari data tersebut. Jika record data tersebut ditemukan, maka lakukan pengeditan pada data-data yang hendak diubah dan klik tombol UPDATE untuk menyimpan hasil pengeditan. Jika ingin menghapus langkahnya sama dengan ubah data.   

8. Untuk menginputkan data kategori buku, klik menu File dan pilih submenu data kategori. Isikan data kode kategori dan klik tombol Cek untuk mengecek record datanya. Jika record data dengan kode tersebut belum ditemukan, maka akan muncul kotak dialog konfirmasi yang berisi bahwa recod data belum ditemukan, apakah ingin menambahkan data baru dengan kode kategori tersebut ?. Tentu saja jika ingin menambah data , maka klik yes dan isikan data nama kategori berikut deskripsinya dan klik tombol SIMPAN. Dan jika ingin mengubah / menghapus data maka langsung  isikan kode kategori yang record datanya hendak diubah / dihapus dan klik tombol Cek. Kemudian klik tombol UBAH / HAPUS.   

9. Untuk melakukan transaksi peminjaman buku, maka klik menu transaksi dan pilih submenu transaksi peminjaman. Setelah muncul form peminjaman, maka isikan data Nomor Induk Siswa pada kotak isian NIS, kemudian klik tombol Cek. Jika data siswa ditemukan, dan jika siswa tersebut masih meminjam buku, maka dalam tabel grid akan muncul daftar inventaris buku yang dipinjam oleh siswa tersebut. Jangan lupa tentukan tanggal pinjamnya (adapun tanggal batas pinjam sudah diset otomatis pada saat data pinjam dipilih). Selanjutnya pilih inventaris buku yang akan dipinjam, kemudian klik tombol PROSES. 

10. Untuk melakukan transaksi pengembalian buku, maka klik menu transaksi dan pilih submenu transaksi pengembalian.  Adapun langkahnya sama dengan transaksi peminjaman. Yang mana data keterlambatan dan denda telah ditentukan secara otomatis.  Didalam perhitungan keterlambatan ini hari minggu juga telah dinonaktifkan.    

11. Shortcut form pencarian data terletak didalam menu Tools. Adapun untuk mulai melakukan pencarian data, pengguna diharuskan memilih data yang akan dicari. Selanjutnya memilih pilihan field acuan pencarian data, kemudian masukkan sebuah data teks kriteria kedalam textbox, dan klik tombol CARI. Jika data ditemukan, maka data yang sama / mirip dengan kriteria akan langsung ditampilkan pada tabel Grid yang terletak dibawahnya. Sedangkan jika data tidak ditemukan akan muncul kotak dialog informasi yang berisi bahwa data tidak ditemukan. Dan jika data teks kriteria masih kosong, maka juga akan muncul kotak dialog peringatan.

12. Untuk membackup database, klik menu Tools dan pilih submenu Backup Database. Adapun langkah untuk membackup file tersebut adalah dengan cara mengklik tombol BACKUP, maka akan muncul kotak save dialog. Kemudian tentukan direktori penyimpanannya, tentukan juga nama file backupnya dan selanjutnya klik Save. 

13. Untuk mengakses laporan-laporan (antara lain : laporan anggota, buku, inventaris buku, kategori, peminjaman per-periode, pengembalian per-periode, dan denda per-periode), adalah dengan mengklik menu laporan dan memilih submenu laporan yang ada didalamnya. 

