Langkah-langkah menjalankan program :
1. Install program, double klik pada Setup.Exe yang terdapat dalam folder setup.

2. Setelah selesai di install maka jalankan program. Pilih Start Menu – All Program – Nilai –Nilai. Maka akan terbuka menu utama.
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3. Untuk mengaktifkan menu-menu yang terdapat pada menu utama pilih menu Login yang terdapat pada menu utama. Dalam login terdapat bebapa hak akses antara lain : Admin, Pejabat Sekolah (Kepala sekolah, wakil kepala sekolah dll), dan guru. Jika user sebagai admin maka semua menu dapat terbuka, dan jika login sebagai pejabat sekolah maka menu yang terbuka adalah entry data, laporan dan setting. Sedangkan guru hanya bisa membuka nilai dan laporan saja
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4. Pada menu entry data terdapat beberapa sub menu antara lain:
a. Sub Menu Data Siswa

Sub Menu Data Siswa berfungsi untuk menambah, mengubah, menyimpan dan menghapus data siswa. 
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b. Sub Menu Data Guru
Sub Menu Data Guru berfungsi untuk menambah, mengubah, menyimpan dan menghapus data guru. 
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c. Sub Menu Data Kelas 

Sub Menu Data Kelas berfungsi untuk menambah, mengubah, menyimpan dan menghapus data kelas. 
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d. Sub Menu Data Mata Pelajaran 

Sub Menu Data Mata Pelajaran berfungsi untuk menambah, mengubah, menyimpan dan menghapus data mata pelajaran. 
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e. Sub Menu Data Guru Mengajar 

Sub Menu Data Guru Mengajar berfungsi untuk menambah, menyimpan dan menghapus jadwal guru mengajar. 
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5. Menu Nilai
Menu nilai ini berfungsi untuk menginputkan nilai sesuai dengan kelas, mata pelajaran, dan semester yang diambil oleh siswa. Jika melakukan login sebagai admin maka kita akan memilih NIP guru yang mengampu mata pelajaran yang akan kita isi nilainya dan jika login sebagai guru maka dengan otomotis kita hanya bisa memasukkan nilai sesuai dengan mata pelajaran yang diampu oleh guru yang melakukan login tersebut. 
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Tombol isi nilai digunakan untuk mengisi nilai sedangkan tombol setting digunakan untuk mengisi dan mengubah jumlah tugas dan jumlah ulangan harian setiap satu semester.
6. Menu Laporan

a. Sub Menu Data Siswa Per Siswa

Sub Menu Data Siswa Per Siswa ini berfungsi untuk mengetahui biodata siswa. 
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Tombol  Tampil digunakan untuk melihat data, tombol ulangi untuk mengulang bila akan melihat kembali.
b. Sub Menu Data Siswa Per Kelas

Sub Menu Data Siswa Per Kelas ini berfungsi untuk mengetahui data siswa per kelas. 
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Tombol Tampil digunakan untuk melihat data laporan data siswa per kelas.

c. Sub Menu Data Siswa Per Tahun Ajaran

Sub Menu Data Siswa Per Tahun Ajaran ini berfungsi untuk mengetahui data siswa per tahun ajaran.
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Tombol Tampil digunakan untuk melihat laporan data siswa per tahun ajaran.

d. Sub Menu Data Guru Per Guru

Sub Menu Data Guru Per Guru ini berfungsi untuk mengetahui bodata guru.
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Tombol tampil berfungsi untuk melihat.
e. Sub Menu Data Guru Per Mata Pelajaran

Sub Menu Data Guru Per Mata Pelajaran ini berfungsi untuk mengetahui daftar guru yang mengajar suatu mata pelajaran
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Pada saat dipilih tombol tampil maka akan muncul laporan data guru per mata pelajaran.
f. Sub Menu Data Guru Keseluruhan

Sub Menu Laporan Data Keseluruhan Guru ini berfungsi untuk mengetahui keseluruhan daftar guru.
g. Sub Menu Data Kelas

Sub Menu Data Kelas ini berfungsi untuk mengetahui laporan data kelas.
h. Sub Menu Data Mata Pelajaran

Sub Menu Data Mata Pelajaran ini berfungsi untuk mengetahui daftar mata pelajaran.
i. Sub Menu Data Nilai Siswa

Sub Menu Data Nilai Siswa ini berfungsi untuk mengetahui nilai per siswa sesuai kelas, rincian nilai mata pelajaran per kelas dan nilai per siswa keseluruhan. 
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Tombol Preiview pada form data nilai siswa diatas digunakan untuk melihat laporan sesuai dengan pilihan. Sedangkan tombol close digunakan untuk keluar dari form laporan nilai
7. Menu Setting

a. User

Sub menu User ini berfungsi untuk menentukan user yang bisa mengakses aplikasi ini.
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b. Aktif Tahun Ajaran

Sub menu Aktif Tahun Ajaran berfungsi untuk menentukan  tahun ajaran yang akan di set sebagai tahun ajaran yang aktif.
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c. Tahun Ajaran

Sub Menu Tahun Ajaran berfungsi untuk menambah, mengubah dan menyimpan  data tahun ajaran. 
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8. Menu Logout digunakan untuk menonaktifkan menu-menu yang terdapat pada menu utama, jika akan ganti user.
9. Menu keluar digunakan untuk keluar dari aplikasi atau program nilai
