
LANGKAH –LANGKAH MENJALANKAN MENU BACK OFFICE  

����������	
����	

	

������	�������	����	����	������		

���������	��			

���������	��	

	

	

	

	



	

�����	���������	�������	�����	�����	����	������	������	��������	����	�������	 !���	"����� �������	

#�����		�	

	

	

$��������	�����	���������	����	����	�����	����	������		�������	����	����	������	%&	����	�����		

'������	�������	��������	

	

"���	����	������	�������	����	����	�����	 �����	�����������	����	����	�����	 ����	������	�������	

������	����	����	�����	����	����	������	��������	�������	��������	

	



	

����	��������	���	����	������	���������	����	����	����	�����	 �����	 ���������	�������	����	����	�����	

��������	��	��(�	�����	���)�����	����	)���	�����	���������	�	

*�������	����	������	����%����	)���	�����	���������	�������	��������	

	

	

	



	

+������	�����������	����	����	 ����	������	�������	����	%&	����	������	%&����		 �������	��������	

	

	

�����	�����������	����	����	����		����	������	�������	����	������	����	����	����	������	

��������	�����������	�����

	

!�	�������	���	����	������	����	���������	��������	 ��������	 ���	,������	�����		���)�����	����	

�����	��(�	�	



	��������	����	������	��������	����	)���	�����	���������		����	����	������	�������	��������	

	

-������	���������	����	�����		����	������	�������	����	!���	"�����	%&	�����		

'������	��������	

	

�����	�����������	����		����	������	�������	����	������	����	�����	��������	����	������	

��������	�������	��������	



	

����	������	�����	�����������	����	������	�����	����	�����	 ���	�����	�����	�����	���)�����	�����	

��(�	����	����	������		����	)���	�����	�����������		�������	��������	

	

	

	

	



.�	�����	�����������	������	��	�����	������	����	������	�������	����		

!���	"�����	%&	"�����		�������	������	��������	

	

�����	�����������	����	������	����	������	�������	����	������	����	������	����	����	������	

��������	�������	�������	�	

	

����	�������	����	����	������	����	���������	����	����	������	 �����	������� ������	���	������	

�����	���)�����	�����	������	��(�	����	����	������	��������	�������	��������	



	

	

/��	���������	�������	����		������	)���	�����	�����������	�	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



	

	

	

#012*03	4#012*03	"5#0*�*01	65'5670'/	�1#/15	

�� ��������		����	���������	��������	��		�	�����88���������8�����������8������	����	������	

��������	�������	�������	�	

	

/��	��������	����	�����	������		

� �����	�������	������	����	�����	����	����	�����	�������	����	����	�����		����	����	

������	��������	�������	��������	



	

	

�� �����	���������	�����(���	����	����	�������	����	�����(���	����	����	������	��������	

�������	��������	

	

����	������	������	����	����	���������	�����(���	�����	������	���������	���������	�)�	

������	4������	�	

'������	���������	�����(���	����	����	����	�����������	�����	�����(���	�������	��������	

	



	

�����	��������	�����(���	����	����	�������	����	���	�����(���	����	����	������	��������	

�������	��������	

	

	

����	������	������	����	�����	���������	�����	�����(���		��������	����	����	������		

�������������	�������	��������	



	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



#012*03%#012*03	"5190#01*01	"51�		:6�1;	�::/<5	

�� �������	��������	
����		

	

� �����	�����	�������	:����	������	�������		

����	����	�	��		

��������	�	��		

'������	�������	�	

	

�� *�������	����	������	��������	�������	����	�����	�����	������	��������	��������	����	

�������		 �����	������ ������		�������	��������	



	

$� �����	�������	����	�����(���	������	�����	������	�������	����	�����	������	%&����	6����(���	

������		�������	�������	�	

	

	

/��	���������	��������	����%����	����	)���	����������	�����(���	������	������	�������	

��������	�����	�����(��� ����	����	 ����	�����	 ���	�����(���	 �������	�����	��	 �������		

��������	 �����	�������	������	 �����	 ������	�����)����	 	

+� �����	�������	������	�����	�����	������	�����	�������	����	�����	������	%&�����		����	����	

���	�����	������	����	�������	�����	����	)���	���	���	������	�'������		������	��������	



	

	

	

	

	

	

-� �����	���������	�����(���	������	��������	��	�����	�����	������	�����	�������	����	�����	������		

� 6����(���		����	������	��������	�������	�������	�	

	

!�����	����	������	����%����	����	)���	�����	���������	�����	�����)��		����	����	�����(���	

������	���	����	����	)���	�����(���	������	��������	�������		�����	�����	������	�����������	



����	����	)���	�����	�����(���		������	����	������	����	�����(���		����	������	��������	

�������	��������	

	

/��	���������	��������	�����	�����(���	 �����	��������	8������	 ����	����	 ������������	

������� ����� �����	����	�����	�����	 �������	�����	�� �������	�����	���		�����	���)�����	

�����	��(�	�	

.� �����	���������	�����	��		�����	������	�������	����	�����	������	%&	�����	/�	�������	��������	

	



	�����	�����������	����	�����	��	�����	������	�������	����	������	����	�����	��		����	����	

������	��������	�������	�������	�	

	

	

	

=� �����	���������	�����	���		�����	������	�����	�������	����	�����	������	%&	�����	���		

'������	�������	�	

	

	!�����	����	��������		�������	����		�����	���		����������	�����������	����	�����	���		�����	

������		�������	����	������	����	�����	���	����	�����	������	��������	�������	��������	



	

/��	���������	��������	����	�����	���	������	�����	������	�����	�������	����	����	)���	

�����		�����	���		���������	����	����	����	������	����%����	����	)���	������	�������	�������	�	

	

	/��	���������		��������	����	����	)���	�����	�����	���	 ��������	�����	������	����	�������	

������	�����	���	�����	����	������	��������	�������	��������	



	

/��	���������	����	����	)���	�����	���������	�����	���		�����	�������	����	�����	�����	����	

����	������	��������	�����	�������	�������	

	

	

	


